
แบบใบลาป่วย  ลาคลอดบุตร  ลากิจส่วนตัว 

เขียนที่.................................................... 
        วันที่................เดือน...........................พ.ศ............ 

เรื่อง ...................................................................................  
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนทิพยรัตน์วิทยา 

  ข้าพเจ้า................................................... ..........................   ต าแหน่ง................................... ...................
โรงเรียนทิพยรัตน์วิทยา  สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาเอกชน 

ขอลา  (      )  ป่วย (      )  กิจส่วนตัว (      )  คลอดบุตร  เนื่องจาก............................................................................... 
ตั้งแต่วันที่...............เดือน.................................พ.ศ.....................ถึง วันที่...............เดือน.................................พ.ศ....................
มีก าหนด................วัน  ข้าพเจ้าได้ลา  (      )  ป่วย (      )  กิจส่วนตัว (      )  คลอดบุตร  ครั้งสุดท้าย 

ตั้งแตว่ันที่...............เดือน.................................พ.ศ.....................มีก าหนด  ...............  วัน  ในระหว่างลาติดต่อข้าพเจ้าได้ที่
............................................................................................................... ....................................................................................  
 

         ขอแสดงความนับถือ 

           ลงชื่อ....................................................................  
        (                                                             ) 
 
 
 

 
สถิติการลาในปีนี้ 

ประเภทลา ลามาแล้ว ลาครั้งนี้ รวม 
ป่วย    
กิจส่วนตัว    
คลอดบุตร    
 

(ลงชื่อ) ……………………………………………..ผู้ตรวจสอบ 
ต าแหน่ง...................................................................... 
วันที่................./......................................../.................  
 

ความเห็นผู้อ านวยการ 
.........................................................................................
.........................................................................................
(ลงชื่อ)…………………………………………………………………… 
ต าแหน่ง...................................................................... 
วันที่................./......................................../.................  
 

 
คะแนนการท างาน (เต็ม 20 คะแนน) 

- ลาป่วย                     หัก   1   คะแนน 
- ลากิจ                       หัก   2   คะแนน 
- ขาด                        หัก    3   คะแนน 
นับถึง............./............................./.................. 
เหลือ....................................คะแนน 

 

 


